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Okulda göreve başlamak için gereken

resmi işlemleri tamamladığınızda kurum

müdürünüz ile mümkünse yüzyüze eğer yüz

yüze mümkün değilse online veya telefonla 

iletişim kurarak sizden beklentilerini ve

rehberlikle ilgili düşüncelerini

mutlaka dinlemeye çalışın . Devamında

okuldaki arkadaşlarla tanışmak ve

kendinizi tanıtmak için 10- 15  dk lık

ufak bir toplantı yapmasını talep

edebilirsiniz..
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E V R A K L A R L A  İ L G İ L İ  Y A P M A N I Z  G E R E K E N  İ L K
İ Ş L E M  D O S Y A  D Ü Z E N İ N İ Z İ

S A Ğ L A M A K  O L A B İ L İ R .  D O S Y A  D Ü Z E N İ N İ Z İ
S A Ğ L A M A D A N  Y A P A C A Ğ I N I Z  Ç A L I Ş M A L A R

İ Ş L E R İ N İ Z İ  D A H A  D A  Z O R L A Ş T I R A B İ L İ R .  B U N U N
İ Ç İ N  D E S İ M A L  S İ S T E M  D E D İ Ğ İ M İ Z  B İ R

D O S Y A L A M A  S İ S T E M İ  M E V C U T  .  D E S İ M A L
S İ S T E M  İ Ç İ N  Y A K L A Ş I K  9  A D E T  K A L I N  K A P A K L I

D O S Y A Y A  İ H T İ Y A C I M I Z  O L A C A K .  H A N G İ
E V R A K I N  H A N G İ  D O S Y A D A  O L D U Ğ U N U

B U L A B İ L M E M İ Z
İ Ç İ N  H T T P S : / / P D R N E D İ R . C O M / R E H B E R L İ K - S E R V İ S İ -

D E S İ M A L - D O S Y A - S İ R T L İ G İ /
S İ T E S İ N D E N  D O S Y A  S I R T L I K L A R I N I

İ N D İ R İ P  D O S Y A L A R I N  G Ö R Ü N E N  K I S M I N A
A Ş A Ğ I D A K İ  G İ B İ  Y E R L E Ş T İ R E L İ M .
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H A N G İ  E V R A K I N  H A N G İ  D O S Y A D A  O L M A S I
G E R E K T İ Ğ İ N E

H T T P S : / / O R G M . M E B . G O V . T R / A L T _ S A Y F A L A
R / O K U L _ R P D H _ S E R _ D E S İ M A L İ . H T M L

S İ T E S İ N D E N  U L A Ş A B İ L İ R İ Z .  B A Z I
O K U L L A R D A  D O S Y A L A M A  H A Z I R  O L A B İ L İ R

E K S İ K  V A R S A  E K S İ K  V A R S A  B U N L A R I
T E S P İ T

E D E L İ M .
D O S Y A  S İ S T E M İ  İ L E  İ L G İ L İ  İ Ş L E M L E R İ M İ Z

T A M A M L A N D I K T A N  S O N R A
R E H B E R L İ K  S E R V İ S İ N D E  O L M A S I  G E R E K E N

A R A Ç  - G E R E Ç L E R L E  İ L G İ L İ  B İ R  E K S İ K  O L U P
O L M A D I Ğ I N I  T E S P İ T  E D E L İ M

( B İ L G İ S A Y A R , Y A Z I C I ,  İ N T E R N E T  V B .
Ö Z E L L İ K L E  P A N O  O L M A S I N A

D İ K K A T  E D E L İ M  ) .  D O S Y A L A R I N I Z D A  V E Y A
R E H B E R L İ K T E  K U L L A N I L A N  A R A Ç  G E R E Ç T E

H E R H A N G İ  B İ R  E K S İ K  V A R S A  O K U L
İ D A R E S İ N D E N  B U N U  Y A Z I L I  B İ R  Ş E K İ L D E

T A L E P
E D E B İ L İ R İ Z  ( D İ L E K Ç E  V B . ) .  O D A M I Z I

D Ü Z E N İ N İ  İ S T E D İ Ğ İ M İ Z  Ş E K İ L D E
S A Ğ L A Y A B İ L İ R ,  İ Ş L E V S E L

H A L E  G E T İ R E B İ L İ Z .
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O d a  v e  o d a n ı n  d ü z e n �  � l e  � l g � l �  � ş  v e
� ş l e m l e r  t a m a m l a n d ı k t a n

s o n r a  m e v z u a t  � l e  � l g � l �  b � l g � l e r �
m u t l a k a  o k u m a n ı z ı  t a v s � y e  e d e r � z .

B u n l a r  ;
·            

R e h b e r l � k
v e  p s � k o l o j � k  d a n ı ş m a  h � z m e t l e r �

y ö n e t m e l � ğ �
·            
Ö z e l

e ğ � t � m  h � z m e t l e r �  y ö n e t m e l � ğ �
·            

6 5 7  s a y ı l ı  d e v l e t  m e m u r l a r ı  k a n u n u
·            

İ l k ö ğ r e t � m
v e y a  o r t a o k u l d a  ç a l ı ş ı y o r s a n ı z

� l k ö ğ r e t � m  k u r u m l a r ı  y ö n e t m e l � ğ �
·            

L � s e d e
ç a l ı ş ı y o r s a n ı z  o r t a ö ğ r e t � m  k u r u m l a r ı

y ö n e t m e l � ğ �  
·            

B � l s e m
k ı l a v u z u  ( � l k o k u l  � ç � n  )
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OKUL REHBERLİK
PLANININ HAZIRLANMASI

Okul
rehberlik planını  hazırlayabilmemiz için

ilk olarak okuldaki rehberlik
ihtiyaçlarını  bi lmemiz gerekiyor .

Rehberlik ihtiyaçlarını  belirlemek için
kullandığımız formlara (RİBA ) özel

eğitim ve rehberlik hizmetleri  genel
müdürlüğünün internet sitesinden

ulaşabil irsiniz .  sitenin l inki
https://orgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosy
alar/2019_05/21151730_FORM_HARI

TASI_21.05.19.pdf
‘  dır .
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RİBA'LAR
okul öncesinde

lisede

ortaokulda

ilkokulda öğrenci

öğrenci

öğrenci

veli

veli

veli

veli

öğretmen 

öğretmen 

öğretmen 

öğretmen 

öğrenci ve veli formları sınıf rehber
öğretmeni,sınıf öğretmeni ve okul öncesi

öğretmeni tarafından,öğretmen formları ise okul
psikolojik danışmanı tarafından uygulanır 
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Ö Ğ R E N C İ  Ö Ğ R E T M E N  V E
V E L İ  F O R M L A R I

A Y R I  A Y R I D I R  V E  O R G M
( Ö Z E L  E Ğ İ T İ M  V E

R E H B E R L İ K  H İ Z M E T L E R İ
G E N E L  M Ü D Ü R L Ü Ğ Ü )  ‘ N Ü N

S İ T E S İ N D E  R İ B A  V E L İ , R İ B A
Ö Ğ R E T M E N   V E

R İ B A  Ö Ğ R E N C İ  O L A R A K
U L A Ş I L A B İ L İ R .  R İ B A  L A R I

U Y G U L A D I K T A N  S O N R A
S O N U Ç

D E Ğ E R L E N D İ R M E
Ç İ Z E L G E L E R İ N E  Y İ N E

O R G M  S İ T E S İ N D E N
U L A Ş I L A B İ L İ R  .

H T T P S : / / O R G M . M E B . G O V . T R
/ M E B _ İ Y S _ D O S Y A L A R / 2 0 1 9 _
0 5 / 2 1 1 5 1 7 3 0 _ F O R M _ H A R I T A

S I _ 2 1 . 0 5 . 1 9 . P D F
O K U L  S O N U Ç  Ç İ Z E L G E S İ

H A Z I R L A N D I K T A N
S O N R A  Ç İ Z E L G E N İ N  B İ R

N Ü S H A S I  R A M  ‘ N E  İ L E T İ L İ R .
R İ B A  S O N U Ç L A R I N A  G Ö R E

O K U L
İ H T İ Y A C I  D İ K K A T E

A L I N A R A K  T O P L A M D A  2
A D E T  O K U L  H E D E F İ  ( Ö Z E L

H E D E F  )  B E L İ R L E N İ R .

S O N R A S I N D A  O K U L
R E H B E R L İ K  P R O G R A M I

H A Z I R L A M A  K I S M I  B A Ş L A R
.
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Okul rehberlik planı hazırlamaya
başlamadan önce 
·      
Ülke geneli iki adet genel hedefi bilmemiz gerekir.2020-2021 genel hedefleri
-psikolojik sağlamlık
-bilinçli teknoloji kullanımı olarak
belirlenmiştir.
·      
İki
adet yerel (il)  hedefi bilmemiz
gerekir.(henüz belirlenmedi belli olunca whatsapp grubundan yazılacak )
·      
İki
adet özel(okul ) hedefi RİBA sonuçlarına göre belirlemiştik. 
Hedeflerin tamamı belli olduktan
sonra okul rehberlik planımız ile ilgili bir taslak çıkarmamız gerekir .Hangi
ay hangi çalışmayı yapmamız gerekir vb. şeklinde . Okul rehberlik planını e rehberlik
modülünden düzenliyoruz. e rehberlik modülüne 
MEBBİS (KİŞİSEL BİLGİLERİMİZİ, ÖĞRENCİ BİLGİLERİNİ ,SINAV GÖREVİ
İSTEKLERİNİ VB ÇOK RAHAT GÖREBİLECEĞİMİZ PLATFORM ) dediğimiz bir
ağ üzerinden
erişim sağlıyoruz. Bunun için kurum müdürünüzden MEBBİS kullanıcı adınızı ve
şifrenizi edinmeniz gerekiyor. MEBBİS ‘e kullanıcı adımız ve şifremiz ile giriş
yaparak okul rehberlik programımızı e rehberlik modülü üzerinden düzenleyip bir
örneğini RAM ‘a online olarak gönderiyoruz. RAM ‘a ait e posta yı paylaşacağız.
E rehberlik modülü kullanım kılavuzuna
https://orgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2019_09/11100226_E-
REHBERLYK_KILAVUZ_11.09.2019.pdf
 sitesinden ulaşabilirsiniz .
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OKUL REHBERLİK PLANINDA GENEL OLARAK
YER ALMASI  GEREKENLER HAKKINDA BİRKAÇ

FİKİR
·      

GENEL,ÖZEL
VE YEREL HEDEFLER

·      
SUNUM

VE SEMİNER ÇALIŞMALARI
·      
VELİ

EĞİTİMLERİ
·      
BEP

VE ÖZEL EĞİTİM İLE İLGİLİ İŞ VE İŞLEMLER 
·      

OKUL
REHBERLİK PANOSUNUN DÜZENLENMESİ

·      
BAĞIMLILIKLA

MÜCADELE (EĞİTİM ALMANIZ GEREKİR ,EĞİTİM ALDIKTAN SONRA ÇALIŞMA
YAPABİLİRSİNİZ

)
·      

İHMAL
İSTİSMAR 

·      
BAŞARIYI
ARTIRMA

·      
SINAV

SİSTEMLERİ VE MESLEK TANITIMI
·      

DAVRANIŞ
PROBLEMLERİ VB.

·      
UYGULANACAK

FORMLAR ,ANKETLER VB.
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R E H B E R L İ K  H İ Z M E T L E R İ  Y Ü R Ü T M E
K O M İ S Y O N U  T O P L A N T I L A R I

O K U L  R E H B E R L İ K  H İ Z M E T L E R İ  Y Ü R Ü T M E
K O M İ S Y O N U  T O P L A N T I L A R I  Y I L D A  Ü Ç  K E Z  Y A P I L I R  .

1 .      S E N E  B A Ş I  T O P L A N T I S I
2 .      I I . D Ö N E M  B A Ş I  T O P L A N T I S I

3 .      S E N E  S O N U  T O L A N T I S I  
R E H B E R L İ K  H İ Z M E T L E R İ  Y Ü R Ü T M E  K O M İ S Y O N U

T O P L A N T I S I  Y A P I L M A D A N
Ö N C E  O K U L  M Ü D Ü R Ü N Ü Z Ü N  R E H B E R L İ K  H İ Z M E T L E R İ

Y Ü R Ü T M E  K O M İ S Y O N U N U  O L U Ş T U R M A S I
G E R E K İ R .  R H Y K  İ L E  İ L G İ L İ  D E T A Y L I  B İ L G İ Y E

Y Ö N E T M E L İ K T E N  U L A Ş A B İ L İ R S İ N İ Z .
T O P L A N T I  K O M İ S Y O N  Ü Y E L E R İ  İ L E  B E R A B E R  Y A P I L I R

V E  O K U L  M Ü D Ü R Ü  B A Ş K A N L I K  E D E R .  T O P L A N T I
İ Ç E R İ K L E R İ N İ  İ S T E D İ Ğ İ N İ Z  G İ B İ  D Ü Z E N L E Y E B İ L İ R S İ N İ Z ,

D Ü Z E N L E M E  Y A P A R K E N  K U R U M
M Ü D Ü R Ü N Ü Z Ü N  G Ö R Ü Ş L E R İ N İ  M U T L A K A  D İ K K A T E

A L M A N I Z I  T A V S İ Y E  E D E R İ Z  . T O P L A N T I
Ö R N E K L E R İ N E  G O O G L E  Ü Z E R İ N D E N  R H Y K  T O P L A N T I S I

Y A Z A R A K  U L A Ş A B İ L İ R S İ N İ Z .  S E N E  B A Ş I
T O P L A N T I  G Ü N D E N  M A D D E L E R İ N E  O K U L  R E H B E R L İ K

H İ Z M E T L E R İ  Y I L L I K  P R O G R A M I N I N
İ N C E L E N M E S İ  O L M A S I N A  Ö Z E N  G Ö S T E R E L İ M .

S I N A V L A R L A ,  M E S L E K  T A N I T I M L A R I  İ L E  İ L G İ L İ
M A D D E L E R İ M İ Z İ N  O L M A S I  Ö N E M L İ D İ R .  Ö Z E L  E Ğ İ T İ M L E
V E  B E P  İ L E    İ L G İ L İ  M A D D E L E R İ M İ Z  M U T L A K A  O L S U N .

R H Y K
T O P L A N T I S I  Y A P M A D A N  E N  A Z  Ü Ç  G Ü N  Ö N C E

T O P L A N T I  D U Y U R U S U N U  Y A Z I L I  O L A R A K  Y A P A L I M
V E  K U R U L  Ü Y E L E R İ N E  İ M Z A L A T A L I M .  T O P L A N T I

T A M A M E N  B İ T T İ K T E N  S O N R A  T O P L A N T I
D U Y U R U S U N U  V E  T O P L A N T I  T U T A N A Ğ I N I  D E S İ M A L

S İ S T E M D E  R E H B E R L İ K  F A A L İ Y E T
D O S Y A S I N I N  İ Ç E R İ S İ N D E  Y E R İ N E  Y E R L E Ş T İ R E L İ M  .
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REHBERLİK HİZMETLERİ GENEL İŞLEYİŞİ
SÜREÇ GENEL OLARAK : 

MEBBİS üzerindeki e rehberlik modülünden her
hafta başında

haftalık program hazırlanması yoluyla ilerler .
haftalık programımızda öğrenci

görüşmelerimiz ,veli görüşmelerimiz, yıllık
programdaki çalışmalarımız vb. yer

alır. Her gün o gün içerisinde yaptığımız
çalışmaları e rehberlik modülü veri

girişi kısmından iki gün içerisinde yapmamız
gerekir.iki gün içerisinde

yapmazsak üçüncü gün veri girişi yapamayız.
Örneğin; pazartesi çalışma

yaptıysak pazartesi veya Salı o çalışmayı
sisteme girebiliriz ama Çarşamba günü

pazartesi günü yaptığımız çalışma verisini
girmemize sistem müsaade etmiyor.

Yaptığımız her çalışma için veri girişi yapmaya
özen gösterelim.
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Ver�  g�r �ş �n�n nası l  yapı lacağı  � le  � lg � l �  detayl ı  b � lg �
https: / /orgm.meb.gov.tr /meb_�ys_dosyalar/2019_09/11

100226_E-REHBERLYK_KILAVUZ_11.09.2019.pdf
e rehberl �k  k ı lavuzunda mevcuttur .  Bunlar ın

yanında öğrenc�  görüşmes�  yapt ıysak ver �  g�r �ş �
yapmanın yanında mutlaka ORGM

formlardan öğrenc�  görüşme formunu el �m�zde
doldurarak daha önceden

hazır ladığımız des�mal  s �stemde yer alan öğrenc�
görüşmeler �  dosyasında kayıt

alt ına almamız gerek�r .  Öğrenc�  görüşme özet ler �
dosyanızı  mümkünse g�z l �

anahtar l ı  b �r  bölümde saklayınız .  vel �  görüşmes�
yaptıysak y�ne kayıt  a l t ına

almal ı  ve des�mal  s �stemdek�  � lg � l �  dosyada
saklamal ıy ız .

Yan�  yapt ığımız her çal ışmayı  kayıt  a l t ına almamız
gerek�yor

.
Öğrenc�  görüşmeler �ne gönül lü gelmeye başlayan

öğrenc� ler �
kabul  ederken genel  olarak b�r  güven kazanımı sürec�

söz konusu olab� l � r .  D�ğer
öğrenc� ler le aranızda güven � l �şk �s �  gel �şt �kten sonra

ORGM formlar k ısmından
yaşam pencerem formu nu tüm okula uygulayara

k( İLKOKULLARDA UYGULANMAZ )  r �sk grubundak�
öğrenc� ler �

tesp�t  edeb� l � r ,  yönlend�rme ve b�reysel  danışmalara
başlayab� l � rs �n�z .
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ÖZEL EĞİTİM ÇALIŞMALARI VE BEP
DOSYASI

Kuruma başladığımızda b�z� bekleyen  �lk �ş ve
�şlemlerden b�r�s� de özel eğ�t�m öğrenc�ler� �le �lg�l�
çalışmalarla �lg�lenmekt�r. İlk olarak okul müdürünün BEP
kom�syonu üyeler�n�
bel�rlemes� gerek�yor .BEP kom�syonu �le �lg�l� detaylı
b�lg�ye özel eğ�t�m
h�zmetler� yönetmel�ğ�nden ulaşab�l�rs�n�z. Yapacağınız
toplantıları BEP kom�syonu
�le beraber yapmanız gerek�yor. Özel eğ�t�m öğrenc�s�n�n
eğ�t�m aldığı sınıf
rehber öğretmen� �le �let�ş�m hal�nde olab�l�r ve BEP
Dosyası ed�nmes� ve
doldurulması konusunda gerekl� b�lg�lend�rmey�
yapab�l�rs�n�z. Özel eğ�t�m
öğrenc�ler�n�n eğ�tsel değerlend�rme ve tanılama rapor
tar�hler�n� kontrol
edeb�l�r ve rapor süres� dolan öğrenc�ler� “ eğ�tsel
değerlend�rme �steğ� formu
“ kullanarak RAM ‘a yönlend�reb�l�rs�n�z.(Form Turhal ram
s�tes�nde dokümanlara
kısmında mevcut,form vel�ye kapalı b�r zarfta doldurulmuş
olarak tesl�m ed�lecek ). Yönlend�rmeden önce randevu
alınması gerek�r. Randevu alım
sürec� telefon yoluyla veya RAMDEVU s�stem� üzer�nden
gerçekleşeb�l�r .
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TURHAL REHBERLİK
VE ARAŞTIRMA

MERKEZİ 
MARAŞAL FEVZİ ÇAKMAK MAH. ALPARSLAN

GAZİ SK. NO 11 TURHAL / TOKAT
0356 260 00 34

http://turhalram.meb.k12.tr


