
 

 

TURHAL REHBERLİK VE 
ARAŞTIRMA MERKEZİ 

DESTEK EĞİTİM ODASI AÇMA İŞLEM BASAMAKLARI 

 
  

 



 

T.C. 
……….. KAYMAKAMLIĞI 

………… İlkokulu Müdürlüğü  
Okul Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı Geliştirme Birimi Toplantısı  

 

Karar No:1             15/02/2023 
  

GÜNDEM 

1. Okulumuzda eğitim gören kaynaştırma öğrencilerinin destek eğitime ihtiyacı olup 
olmadığının belirlenmesi 

2. Destek eğitime ihtiyacı olanların; hangi derslerden haftada kaç saat destek eğitim alması 
gerektiği görüş kararlarının alınıp Okul Rehberlik Hizmetleri Yürütme Komisyonuna 
bildirilmesi 

KARARLAR 

1. E-okuldan alınan “Özel Eğitim Gereksinimli Öğrenciler Listesi” okundu, listedeki 
öğrenciler teker teker ele alınarak destek eğitim ihtiyaçlarının olup olmadıkları, destek 
eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin hangi dersten kaç saat destek eğitim alacağı 
öğretmenler tarafından belirlendi.  

 

 

OKUL BİREYSELLEŞTİRİLMİŞ EĞİTİM PROGRAMI GELİŞTİRME BİRİMİ 

BEP BİRİMİ 
BAŞKANI 

ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE 

      

-------- -------- -------- -------- -------- -------- 

ÜYE ÜYE VELİ VELİ ÖĞRENCİ ÖĞRENCİ 

      

NOT: Bu toplantıda belirlenen öğrenciler ve öğrencilerin hangi dersten kaç saat destek eğitim 
alacağı listesi, okul rehberlik hizmetleri yürütme komisyonuna sunulur. 

  



 

T.C. 
………… KAYMAKAMLIĞI 
………… İlkokulu Müdürlüğü  

Okul Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı Geliştirme Birimi 

 

DESTEK EĞİTİM ALMASI GEREKEN ÖĞRENCİ LİSTESİ 

Öğrencinin adı Sınıfı Yetersizliği Matematik Türkçe Hayat Bilgisi 

…….. ……………. 2/A Hafif Otizm 4 Ders 2 Ders 2 Ders 

…….. ……………. 2/B Hafif Zihinsel 2 Ders 4 Ders 2 Ders 

 

 

 

 

NOT: BEP Geliştirme birimi Okul müdürünün görevlendirdiği Müdür Yardımcısı 
başkanlığında; 

• Rehber öğretmen/psikolojik danışman 
• Öğrencinin sınıf öğretmeni 
• Öğrencinin dersini okutan alan öğretmenleri 
• Mesleki eğitim veren özel eğitim okullarında meslek derslerini okutan bir alan 

öğretmeninden oluşur. 
• Öğrencinin velisi (anne/baba/yasal vasi) 
• Gerektiğinde özel eğitim değerlendirme kurulundan bir üye 
• Öğrencinin kendisi* 

 

 

* Öğrencinin BEP geliştirme birimi toplantısına katılımı zorunlu değil ancak mümkün olduğu kadar 
öğrencinin toplantılara katılımı desteklenmelidir. 

 

 

 

 

 



 

T.C. 
……………. KAYMAKAMLIĞI 
………….. İlkokulu Müdürlüğü  

Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komisyonu Kararı 
 

Karar No: 1        Karar Tarihi: 16/02/2023 

 

Okulumuz BEP Geliştirme Birimi toplantı kararına göre ekli listede adı soyadı sınıfı 
yazan tam zamanlı kaynaştırma öğrencilerimiz geri kaldığı derslerde sınıf düzeyine 
yetiştirilebilmesi için desteğe ihtiyaç duymaktadırlar. Bu nedenle özel eğitim hizmetleri 
yönetmeliği gereği destek eğitim odasının açılması kararı alınmıştır.  

 

 

 

 

RHYK 
BAŞKANI 

ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE 

      

-------- -------- -------- -------- -------- -------- 

ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE ÜYE 

      

 

 
Not: Rehberlik Hizmetleri Yürütme Komisyonu; Okul müdürü başkanlığında toplanır 

• Müdür Yardımcısı 
• Okul Rehber Öğretmeni 
• Her sınıf düzeyinden bir sınıf rehber öğretmeni 
• Okul aile birliği temsilcisi 

 
 
 
 
 



 

T.C. 
…………... KAYMAKAMLIĞI 
 …………. İlkokulu Müdürlüğü  

 
 

 

SAYI  : ………… 160.01.02.00-..                                                         16/02/2023 
KONU: Destek Eğitim Odası Açılması 
 

 
 

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
(Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu Başkanlığı’na) 

                                                                                          TURHAL       

                                                                

İlgi : a) Millî Eğitim Bakanlığı Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği 
  b) (2008/60) no’lu Kaynaştırma Yoluyla Eğitim Uygulamaları Genelgesi 
       

Okulumuz, BEP birimin tavsiyesi ve Okul Rehberlik Hizmetleri Yürütme Komisyonu 
kararına göre, kaynaştırma öğrencilerinin geri kaldığı derslerde sınıf düzeyine yetiştirilebilmesi 
için desteğe ihtiyaç duydukları belirtilmektedir. Bu nedenle ilgi a) yönetmeliğinin 23 ve 28 
maddeleri ve ilgi b genelgesinin özel eğitim öğrencileri, için alınacak tedbirlerin 8. maddesi 
gereği destek eğitim odası açmak istiyoruz. Okulumuzda Destek Eğitim Odası açılması 
hususunda gerekli onayın verilmesi için;  

Gereğini bilgilerinize arz ederim.      

 

………………….. 
              Okul Müdürü 

 
 
 

EKLERİ: 

1. 1 Adet Okul Rehberlik Hizmetleri Yürütme Komisyonu Kararı 
2. 1 Adet BEP Birimi Toplantı Tutanağı 

Not: Belirtilen ekler ile birlikte İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü / Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu 
Başkanlığına üst yazı ile gönderilir. Destek Eğitim Odası açılması oluru geldikten sonra, ilgili okuldan, 
eğer okuldaki öğretmenler görev almak istemiyor ise İlçedeki diğer okullardan destek eğitim odasında 
çalışmak isteyen öğretmenlerden talep toplanır. 

 
 



 

T.C. 
……………. KAYMAKAMLIĞI 
………… İlkokulu Müdürlüğü  

 
 

 

SAYI     : ………… 160.01.02.00-..                                        20.02.2023 
KONU: Öğretmen İhtiyacı 
 

 
 

ÖĞRETMENLERE 

                                             TURHAL      

                                                                

İlgi :  a) Milli Eğitim Bakanlığı Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği 
    b) (2008/60) no’lu Kaynaştırma Yoluyla Eğitim Uygulamaları Genelgesi
        

Okulumuz, BEP birimin tavsiyesi ve Okul Rehberlik Hizmetleri Yürütme Komisyonu 
kararına göre, kaynaştırma öğrencilerinin geri kaldığı derslerde sınıf düzeyine yetiştirilebilmesi 
için desteğe ihtiyaç duydukları belirtilmektedir. Bu nedenle ilgi a) yönetmeliğinin 23 ve 28. 
maddeleri ve ilgi b) genelgesinin özel eğitim öğrencileri için alınacak tedbirlerin 8. maddesi 
gereği destek eğitim odası açmak istiyoruz. Gerekli onay alındıktan sonra görev almak isteyen 
öğretmenler ekli listededir. 

Gereğini bilgilerinize rica ederim.      

 

………………….                   
Okul Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
T.C. 

………………. KAYMAKAMLIĞI 
……………. Ilkokulu Müdürlüğüne 

         TURHAL 
 
 
İlgi: ………… tarih ve …………. sayılı yazınız 
 
 
 

İlgi (a) yazınızla  okulumuzda kaynaştırma uygulamaları yoluyla eğitimine devam 
eden öğrencilerimize, “destek eğitim odası”nda eğitim faaliyetinin yürütüleceği ve bu 
uygulamalarda görev almak isteyen öğretmenlere görev verileceği, okulumuz öğretmenlerine 
duyrulmuştur. 
 

Söz konusu uygulamalarda haftada sekiz saat görev almak istiyorum. 
Gereğini arz ederim. 

 
 
 
 

   21.02.2023 
 
 ………………… 
 

 
 
Adres 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

T.C. 
…………….. KAYMAKAMLIĞI 

……………… İlkokulu Müdürlüğüne 

                                                                             TURHAL 

 

 

 

1-A Sınıfında tam zamanlı kaynaştırma olarak eğitim gören oğlum Cansu DAĞLI’nın 
açılacak olan destek eğitim odasından yararlanmasını istiyorum. 

Gereğini arz ederim.  

 

 

 

………………………. 
                     Veli 
 
Adres: 
Telefon: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

T.C. 
TURHAL KAYMAKAMLIĞI 
Atatürk İlkokulu Müdürlüğü  

Destek Eğitim Odası Öğretmen Görevlendirmesi Ücret Onayı 
 
 

ÖĞRETMENİN 

ADI-SOYADI 

 
BRANŞI 

 
DERS 
SAATİ 

…………………… Sınıf Öğretmeni 8 

…………………… Sınıf Öğretmeni 8 

 
Destek eğitim odası çalışma programı 06/03/2023 tarihinde başlayacak olup,16/06/2023 tarihinde sona 
erecektir 

 
 
 

22.02.2023 
 

    …………………  
 Okul Müdürü 

 
Uygun görüşle arz ederim. 
           …./…/2023 
       ……………………. 

 
        İlçe Milli Eğitim Şube Müdürü 

 
 
 
 

OLUR 
 

…/…/2023 
 

İlçe Milli Eğitim Müdürü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Ek ders onayı için şart olan bu belgede, öğretmenlerin destek eğitim için verecekleri haftalık 
ders saati belirtilir. Her ay ek ders hesaplanırken bu belgenin aslının bir örneği ek dersle 

gönderilir. 
T.C. 

……………… KAYMAKAMLIĞI 
…………… İlkokulu Müdürlüğü  

Destek Eğitim Odasi Haftalik Ders Programi Örneği 

Not: Örnek olarak hazırlanmıştır. Program her hafta plana göre doldurulup okul 
idaresine onaylatılacaktır. 

 
                05.03.2023                  05.03.2023 
        DÜZENLEYEN              ONAYLAYAN 

   …………………        ………………… 

        Sınıf Öğretmeni             Okul Müdürü 
 

 

GÜNLER 

 

 

 

1.DERS 

 

2.DERS 
TARİH 

PA
ZA

RT
ES

İ 

Öğrenci 
…………………. 

 

…………………. 

 

06.03.2023 Öğretmen 
…………………. 

 

…………………. 

 

Konu 
Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

SA
LI

 

Öğrenci 
…………………. 

 

…………………. 

 
07.03.2023 

Öğretmen …………………. 

 

…………………. 

 Konu Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

ÇA
RŞ

AM
BA

 Öğrenci 
…………………. 

 

…………………. 

 
08.03.2023 Öğretmen …………………. 

 

…………………. 

 
Konu 

Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

PE
R

ŞE
M

B
E 

Öğrenci 
…………………. 

 

…………………. 

 

09.03.2023 Öğretmen …………………. 

 

…………………. 

 
Konu 

Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

 



 

Ek ders onayı için şart olan bu belgede, öğretmenlerin destek eğitim için verecekleri haftalık 
ders saati belirtilir. Her ay ek ders hesaplanırken bu belgenin aslının bir örneği ek dersle 

gönderilir. 
T.C. 

TURHAL KAYMAKAMLIĞI 
Atatürk İlkokulu Müdürlüğü  

Destek Eğitim Odasi Haftalik Ders Programi Örneği 

Not: Örnek olarak hazırlanmıştır. Program her hafta plana göre doldurulup okul 
idaresine onaylatılacaktır. 

 
                05.03.2023                  05.03.2023 
        DÜZENLEYEN              ONAYLAYAN 

   …………………        ………………… 

        Sınıf Öğretmeni             Okul Müdürü 
 

 

GÜNLER 

 

 

 

1.DERS 

 

2.DERS 
TARİH 

PA
ZA

RT
ES

İ 

Öğrenci 
…………………… …………………… 

06.03.2023 Öğretmen 
…………………… …………………… 

Konu Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

SA
LI

 

Öğrenci …………………… …………………… 

07.03.2023 Öğretmen …………………… …………………… 

Konu 
Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

ÇA
RŞ

AM
BA

 

Öğrenci 
…………………… …………………… 

08.03.2023 Öğretmen 
…………………… …………………… 

Konu 
Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

PE
R

ŞE
M

B
E 

Öğrenci 
…………………… …………………… 

09.03.2023 Öğretmen 
…………………… …………………… 

Konu 
Bep Planında Belirtildi. Bep Planında Belirtildi. 

 



 

ÖNEMLİ !!! 

 

1. Destek eğitim odasında verilecek eğitim planlaması yapılırken öğrenci / birey mevcut 
sınıfında hangi ders işleniyorsa destek eğitim odasında da aynı derse yönelik destek 
eğitim faaliyeti yürütülmelidir. 

2. Destek eğitim odasında verilecek eğitim planlaması okul ders saati dışında da 
yapılabilmektedir. 

3. Destek eğitim odasında bireylerin alacakları ders saati haftalık ders saatinin % 40’ını 
geçmeyecek şekilde planlanmalıdır. 

4. Okulda kaynaştırma öğrencilerinin sayısına göre birden fazla destek eğitim odası 
açılabilmektedir. 

5. Destek eğitim odasında 3 öğrenciye kadar ( akademik yeterlilikleri / eğitim 
performansı birbirine yakın olan öğrenciler ) grup eğitimi verilebilir. 

6. Destek eğitim odasında eğitim alacak öğrenci sayısına göre okulda veya kurumda 
birden fazla destek eğitim odası açılabilir. 

7. Açılış onayları, açılacak her bir destek eğitim odası için ayrı ayrı olacak şekilde bir 
defa alınır. 

8. Fizikî şartları nedeniyle destek eğitim odası açılamayan okullarda il/ilçe millî eğitim 
müdürlüklerinin onayı doğrultusunda fen laboratuvarları, resim atölyeleri, müzik 
odaları vb. uygun alanlar destek eğitim odası olarak kullanılabilir. 
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